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ระบบสินทรัพย์ถาวร (โครงการพเิศษ) 

สินทรัพยถ์าวรในระบบ ERP ไดม้า 3 วิธี 

1. วิธีการซ้ือ หรือการจา้ง 

2. วิธีการบริจาค 

3. วิธีการรับโอนจากหน่วยงานภายใน 

ขั้นตอนการบันทึกสินทรัพย์วธีิการซ้ือหรือจ้าง  

บนัทึกการจ่ายครุภณัฑผ์า่นระบบบญัชีแยกประเภท โดยการสร้างสมุดรายวนั AV และ

บนัทึกบญัชี ดงัน้ี 

 

 

1. สร้างสินทรัพยใ์นระบบการบริหารสินทรัพยถ์าวร  แบ่งเป็น 2 กรณี 

กรณทีี่ 1 วงเงนิต่อหน่วยตํา่กว่า 5,000 บาท สร้างสินทรัพย์เป็น FN (ไม่คดิค่าเส่ือมราคา) 

 

สร้างสมุด FQ ลงทะเบียนสินทรัพย ์และ Post  ลงบญัชีจะเกิดคู่บญัชี 
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กรณทีี่ 2 วงเงนิต่อหน่วยตั้งแต่ 5,000 บาทขึน้ไป สร้างสินทรัพย์เป็น FA (คดิค่าเส่ือมราคา)   

 

 

สร้างสมุด FQ ลงทะเบียนสินทรัพย ์และ Post  ลงบญัชีจะเกิดคู่บญัชี 
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กลุ่มสินทรัพย์ในระบบ ERP  แบ่งเป็น 6 กลุ่ม 

- กลุ่ม FA  หมายถึงสินทรัพยท่ี์ไดม้าจากการจดัซ้ือ จดัจา้งท่ีมีวงเงินต่อหน่วย

ตั้งแต่ 5,000 บาท ข้ึนไป 

- FN   หมายถึงสินทรัพยท่ี์ไดม้าจากการจดัซ้ือ จดัจา้งท่ีมีวงเงินต่อหน่วยตํ่า

กวา่ 5,000 บาท   

- กลุ่ม FD  หมายถึงสินทรัพยท่ี์ไดม้าจากการบริจาค จากหน่วยงานภายนอก 

- กลุ่ม FT  หมายถึงสินทรัพยท่ี์ไดม้าจากการรับโอนจากหน่ายงานภายใน ท่ีมี

วงเงินต่อหน่วยตั้งแต่ 5,000 บาท ข้ึนไป 

-  FU หมายถึงสินทรัพยท่ี์ไดม้าจากการรับโอนจากหน่ายงานภายใน ท่ีมีวงเงิน

ต่อหน่วยตํ่ากวา่ 5,000 บาท   

- กลุ่ม FW   หมายถึงสินทรัพยท่ี์เป็นงานระหวา่งทาํส่งงานเป็นงวด ๆ(สญัญา

จา้งยงัไม่ส้ินสุด) 
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สถานะสินทรัพย์ถาวรในระบบ ERP มีทั้งหมด  6 สถานะ 

 

1. ยงัไม่ซ้ือมา  หมายถึงมีการสร้างรหสัสินทรัพยแ์ละลงทะเบียน FQ  แลว้ แต่ยงัไม่ได ้

Post  (ยงัไม่สามารถคิดค่าเส่ือมราคา และตรวจนบัพสัดุประจาํปีได)้ 

2.  เปิด  หมายถึง มีการ Post  ตามขอ้ 1 แลว้ (พร้อมคิดค่าเส่ือมราคา) และตรวจนบั

พสัดุประจาํปี 

3.  ปิด  หมายถึงมีการคิดค่าเส่ือมราคาหมดแลว้ เหลือมูลค่าสินทรัพย ์1 บาท (ไม่คิดค่า

เส่ือม) และตอ้งตรวจนบัพสัดุประจาํปี 

4.  ยกเลกิ  หมายถึง มีการยกเลิกสินทรัพยร์ายการนั้น และไม่ตอ้งตรวจนบัพสัดุ

ประจาํปี 

5.  ตดัจาํหน่ายเป็นเศษซาก  หมายถึง สินทรัพยร์ายการนั้นไดต้ดัจาํหน่ายออกไปจาก

ระบบแลว้ (ไม่ตอ้งตรวจนบัพสัดุประจาํปี) 

6. โอน  หมายถึงสินทรัพย ์ ท่ีโอนไปใหห้น่วยงานอ่ืนแลว้ (ไม่ตอ้งตรวจนบัพสัดุ

ประจาํปี 
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การตรวจสอบบัญชีกบัทะเบียนสินทรัพย์ 

 การตรวจสอบบญัชีกบัทะเบียนสินทรัพยเ์พ่ือใหย้อดถูกตอ้งตรงกนั ใหต้รวจสอบ

ทุกเดือน  

วธีิการตรวจสอบ (ดูคู่มือการเปรียบเทียบผงับัญชีกบักลุ่มสินทรัพย์) 

ทะเบียนเรียกรายงานจากระบบการบริหารสินทรัพยถ์าวร - รายงาน-  ยอด

เคล่ือนไหวของรายการสินทรัพยถ์าวร ระบุสถานะ เปิด และสถานะปิดเท่านั้น โดยระบุ

กลุ่มสินทรัพยใ์หต้รงตามคู่มือการเปรียบเทียบผงับญัชีกบักลุ่มสินทรัพย ์เช่น กลุ่มครุภณัฑ์

สาํนกังาน FA05,FD05,FT05  ยอดรวมเท่ากบั 449,937.27    

 

บญัชีเรียกรายงานจากระบบบญัชีแยกประเภท –คาํสัง่ของมิติ ระบุบญัชีใหต้รงตาม

คู่มือการเปรียบเทียบผงับญัชีกบักลุ่มสินทรัพย ์ เช่น    บญัชีครุภณัฑส์าํนกังานใชผ้งับญัชี 

12061010101 ยอดรวมเท่ากบั 449,937.27   
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จะเห็นวา่ยอดทางบญัชีและยอดทางทะเบียน ณ วนัท่ี  23/7/2018  จะเท่ากนั 

 

การคดิค่าเส่ือมราคา   

          ใหคิ้ดค่าเส่ือมราคา ไดต้ั้งแต่ วนัท่ี 20 ของเดือน โดยใส่วนัท่ีคิดค่าเส่ือมราคาเป็น

วนัท่ีส้ินเดือนของเดือนนั้นๆ 

 กลุ่มสินทรัพยท่ี์ตอ้งคิดค่าเส่ือมราคา คือ กลุ่ม FA,  FD,  และ กลุ่ม FT   สถานะของ

สินทรัพยท่ี์ตอ้งคิดค่าเส่ือมราคา คือ สถานะ เปิด  เท่านั้น 

การตดัจาํหน่ายครุภณัฑ์ 

 เม่ือครุภณัฑเ์ส่ือมสภาพไม่สามารถใชง้านได ้ตอ้งรายงานหวัหนา้ส่วนราชการเพ่ือ

อนุมติัตดัจาํหน่ายตามระเบียบพสัดุเม่ือดาํเนินการตามระเบียบพสัดุเสร็จส้ินแลว้ หลงัจาก

นั้นใหด้าํเนินการในระบบ ERP ดงัน้ี 

1. หากครุภณัฑร์ายการนั้นยงัมีมูลค่าทางบญัชีเหลืออยูใ่หคิ้ดค่าเส่ือมจนถึงวนัท่ีตดั

จาํหน่ายก่อน 

2. ตดัจาํหน่ายออกจากระบบ ERP ทนัที 

3. เรียกรายงานการตดัจาํหน่ายจากระบบ ERP เพ่ือเป็นเอกสารประกอบการตดั

จาํหน่ายส่งกองคลงั เพ่ือรายงาน สตง. ต่อไป  

 

 

รายงานการตดัจาํหน่าย สาํหรับเป็นเอกสารประกอบการการตดัจาํหน่าย ส่งกองคลงั 
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กลุ่มสินทรัพย์ที่ต้องตดัจาํหน่าย 

 กลุ่ม FA, FT, FD (คิดค่าเส่ือมราคา) ตอ้งสร้างสมุด FP  ระบบจะประมวลผลการตดั

จาํหน่าย  หลงัจากนั้นสถานะตดัจาํหน่ายจะเกิดใหอ้ตัโนมติั 

 กลุ่ม FN ,FU (ครุภณัฑต์ํ่ากวา่เกณฑ ์ไม่คิดค่าเส่ือมราคา) ไม่ตอ้งสร้างสมุด FP ให้

ใส่วนัท่ีตดัจาํหน่าย และเปล่ียนสถานะเป็นตดัจาํหน่าย (หน่วยงานไม่สามารถเปล่ียน

สถานะไดเ้อง) ตอ้งส่งบนัทึกการตดัจาํหน่ายมาใหส่้วนกลาง (กองคลงั งาน ERP)  

ดาํเนินการเปล่ียนสถานะเป็นตดัจาํหน่าย 

 

 

การเรียกรายงานตรวจนับพสัดุประจาํปี 
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1. พสัดุท่ีตอ้งตรวจนบัประจาํปีในระบบ ERP  ตอ้งเป็นพสัดุท่ีมีสถานะเป็น เปิด 

และปิดเท่านั้น โดยเรียกจากระบบสินทรัพยถ์าวร - รายงาน –รายงานตรวจสอบ

พสัดุประจาํปี(แบบฟอร์มเปล่า) ระบุปีงบประมาณท่ีตรวจนบั 

2. สาํหรับพสัดุท่ีมีการตดัจาํหน่ายในปีท่ีมีการตรวจนบัใหเ้รียกสินทรัพยน์ั้นให้

คณะกรรมการตรวจนบัเพ่ือตรวจสอบ โดยเรียกจากระบบสินทรัพยถ์าวร-

รายงาน-การเคล่ือนยา้ย- การตดัจาํหน่ายสินทรัพยถ์าวร โดยระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ 

เป็นวนัท่ี 1/10/ 20xx และวนัท่ีส้ินสุดเป็นวนัท่ี 30/9/20xx+1 

วิธีการตรวจสอบวา่บนัทึกการตรวจนบัในระบบ ERP ครบถว้นหรือไม่ ให้

ตรวจสอบจากขอ้มูลรายงานการตรวจสอบพสัดุประจาํปี (แบบฟอร์มเปล่า)  กบัรายงาน

การตรวจสอบพสัดุประจาํปี ตอ้งเท่ากนัเสมอ 

รายงานตรวจสอบพสัดุประจาํปี (ฟอร์มเปล่า) 

 

 

 

 

รายงานตรวจสอบพสัดุประจาํปี 
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